
 

 

 

cinfo ist das Zentrum für Information, Beratung und Bildung für Berufe in der internationalen 
Zusammenarbeit (IZA). Weiter unterstützt cinfo ausgewählte internationale Organisationen bei 
der Identifizierung und Rekrutierung von qualifizierten SchweizerInnen.  

cinfo sucht per Mai 2012 oder nach Vereinbarung für zwölf Monate eine/n 

PraktikantIn 100% 

Der/die PraktikantIn arbeitet aktiv mit an der Recherche und Informationsarbeit im Bereich 
Rekrutierungsunterstützung für internationale Organisationen und Entwicklungsbanken.  

Ihre Aufgaben 

 Thematische Recherchen zu den Themengebieten Talent- und Laufbahn-Management bei 
Organisationen der IZA und Aufbereitung dieser Informationen 

 Zielgerichtete Informationstätigkeiten für Rekrutierungsanlässe und spezifische Stellen 
sowie Planung, Organisation und Durchführung von Veranstaltungen im Finanz- und IZA 
Sektor 

 Spezifische Suche nach Profilen für Rekrutierungen in Netzwerken, sozialen Netzwerken 
und weiteren Kanälen  

 Verfassen von Texten für Artikel, Newsletter, Berichte Webseite usw.  

 Zusammenarbeit mit internen und externen Partnern, wie dem Bund, UN-Organisationen, 
und NGO’s 

 Mitarbeit und Teilnahme am internen Wissensaustausch 

Ihr Profil 

Sie haben erfolgreich einen MA oder BA in Sozial- oder Wirtschaftswissenschaften oder im 
Bereich HR abgeschlossen und zeigen starkes Interesse an Laufbahnfragen, Rekrutierungs-
methoden sowie an UN-Organisationen und Entwicklungsbanken. Erste redaktionelle 
Erfahrungen sind von Vorteil. 

Sie sind deutscher oder französischer Muttersprache, verstehen die andere Landessprache 
sehr gut und können ausgezeichnete englische Sprachkenntnisse vorweisen. Sie arbeiten 
gerne in einem kleinen Team und sind sicher im Umgang mit MS-Office und sozialen 
Netzwerken. Als Person sind Sie kontaktfreudig und zuverlässig. Wenn Sie überdies gerne 
Herausforderungen annehmen, ziel- und ergebnisorientiert sind, hohe Lernbereitschaft zeigen 
sowie selbständig arbeiten können, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.  

Unser Angebot 

Das Praktikum bietet Ihnen die Möglichkeit, mit den wichtigsten Schweizer NGO’s, 
renommierten multilateralen Organisationen, wie der UNO und der Weltbank, sowie dem Bund 
zusammenzuarbeiten und somit erste Berufserfahrungen zu sammeln und ein Netzwerk im 
Bereich der IZA aufzubauen. Vielseitige Aufgaben, ein dynamisches Team und zahlreiche 
Networking- und Weiterbildungsmöglichkeiten bieten eine ideale Grundlage für den Einstieg ins 
Berufsfeld der IZA. Das Gehalt orientiert sich an den Bedingungen des Bundes und Sie können 
mit guten Arbeitsbedingungen rechnen.  

Bitte senden Sie Ihre elektronische Bewerbung mit Motivationsschreiben, CV und Zeugnissen, 
in deutscher, französischer oder englischer Sprache als PDF-Datei bis zum 4. März 2012 an: 
management@cinfo.ch. 

Weitere Informationen über cinfo finden Sie unter www.cinfo.ch. Auskünfte erteilt Herr Marco 
Stucki, Tel. 032 365 80 02.  
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